Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PN88431 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 13371264000 Sifra SKD: 94.999 Dejavnost drugje nerazvrséenih
Clanskih organizacij

ZAVOD ZA PODJETNISTVO, TURIZEM IN MLADINO BREZICE

Gubceva ulica 10 A

8250 BREZICE

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5502 BREZICE

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: KOORDINATOR IN ORGANIZATOR KULTURNIH PROGRAMOV
MLADINSKEGA CENTRA BREZICE - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: - SAMOSTOJNO, USTVARJALNO IN ZANESLJIVO ORGANIZIRA, KOORDINIRA
TER SPREMLJA IZVAJANJE PROGRAMOV ZA CILJNE SKUPINE NA VSEH PODROCJIH DELA ZAVODA,
KOMUNICIRA Z IZVAJALCI POSAMEZNIH PROJEKTOV NA TEM PODROCJU, PROGRAMOV, AKCIJ,

- KOORDINIRA, PRIPRAVLJA IN SOOBLIKUJE POSAMEZNE IN LETNE VSEBINSKE - TERMINSKE
OPREDELITVE ZA PROGRAME,

- KOORDINIRA DEJAVNOSTI, KI SE DIREKTNO ZNOTRAJ NJIH VEZEJO NA DELO S CILJNIMI SKUPINAMI,
- KOORDINACIJA DOGODKOV,

- SPREMLJA JAVNE RAZPISE, PRIPRAVLJA PRIJAVE PROJEKTOV GLEDE NA DOGOVORJENE LETNE
IZVEDBE,

- PRIPRAVLJA POSAMEZNA POROCILA PO IZVEDBI PROJEKTOV, PROGRAMOV,

- REDNO VZDRZUJE STIKE S SORODNIMI ORGANIZACIJAMI, SKRBI ZA MEDSEBOJNO OBVESCANJE O
PROGRAMIH,

- VODI IN USKLAJUJE TER OPRAVLJA NADZOR NAD IZVAJANJEM PROGRAMOV Z VODJO MLADINSKIH
PROGRAMOV,

- UREJA, PRIPRAVLJA IN ARHIVIRA DOKUMENTACIJO NA DELOVNEM PODROCJU,

- SODELUJE PRI OSTALIH PROJEKTIH ZAVODA ZA PODJETNISTVO, TURIZEM IN MLADINO BREZICE
OZIROMA TISTIH, VINTERESU CENTRA IN KOORDINIRANJE DEJAVNOSTI, KI SE DIREKTNO ZNOTRAJ NJIH
VEZEJO NA PRIMARNO DELOVNO PODROCJE,

- REDNO PODAJA UTEMELJENE PREDLOGE ZA 1ZBOLJSANJE DELOVANJA ZAVODA,

- SKRBI ZA RED, MIR IN DISCIPLINO V OKVIRU OBJEKTOV JAVNEGA ZAVODA,

-1ZVAJA OSTALE NALOGE PO NAVODILU DIREKTORJA IN VODJE MLADINSKEGA CENTRA.

Izobrazba po Klasius: 161 viSjeSolska (prej$nja), viSja strokovna, 0319 Druzbene vede in
vedenjske znanosti, drugo_

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo€en ¢as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: 1 leto Poskusno delo: 2 meseca
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _

Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
6 - poznavanje racunalniSkih omrezij - 1 - osnovno
7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
3 - racunalni$ko oblikovanje - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: - 1 leto delovnih izkusenj iz
podrocija dela,

- aktivno znanje vsaj enega tujeqga jezika,

- poznavanje dela z racunalnikom,

- organizacijske in komunikacijske sposobnosti,

- sposobnost timskega dela.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v _prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

12



Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: KATJA CANZAR, 059 083 790, info@zptm.si
Kontakt delodajalca za BO: _SPELA LENIC, , spela.lenic@zptm.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: gibljiv/inestalen urnik

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 15.1.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 15.1.2025
Rok za prijavo kandidatov: 23.1.2025
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