MLADINSKI DELAVEC II - KLUBSKI SODELAVEC - M/Ž 
ZAVOD ZA PODJETNIŠTVO, TURIZEM IN MLADINO BREŽICE, BREŽICE
Prijava do: 6. 4. 2023
[bookmark: _GoBack]Opis del in nalog:
- SKRBI ZA NEMOTENO DELOVANJA KLUBSKEGA GOSTINSKEGA PROSTORA; 
- IZVAJA STREŽBO; 
- NUDI POMOČ UPORABNIKOM MLADINSKEGA CENTRA;
- INFORMIRA MLADE O DEJAVNOSTI MLADINSKEGA CENTRA; 
- SODELUJE PRI OSTALIH PROJEKTIH ZAVODA ZA PODJETNIŠTVO, TURIZEM IN MLADINO BREŽICE OZ. TISTIH, V INTERESU ZAVODA IN KOORDINIRA DEJAVNOSTI, KI SE DIREKTNO ZNOTRAJ NJIH VEŽEJO NA KLUBSKE DEJAVNOSTI; 
- REDNO PODAJA UTEMELJENE PREDLOGE ZA IZBOLJŠANJE DELOVANJA; 
- SKRBI ZA RED, MIR IN DISCIPLINO V OKVIRU OBJEKTOV ZAVODA; - PISANJE ZAPISNIKOV SESTANKOV ORGANOV ZAVODA; 
- SODELOVANJE PRI OSTALIH PROJEKTIH ZAVODA ZA PODJETNIŠTVO, TURIZEM IN MLADINO BREŽICE OZ. TISTIH, V INTERESU ZAVODA IN KOORDINIRANJE DEJAVNOSTI, KI SE DIREKTNO ZNOTRAJ NJIH VEŽEJO NA PRIMARNO DELOVNO PODROČJE;
- OPRAVLJANJE DRUGEGA DELA PO NALOGU DIREKTORJA IN PO SPLOŠNIH AKTIH ZAVODA.
Nudimo
Trajanje zaposlitve: določen čas, 12 mesecev
Poskusno delo: 2 meseca
Delovni čas: 40 ur/teden
Urnik dela: gibljiv/nestalen urnik
Pričakujemo
Izobrazba: srednja poklicna
Delovne izkušnje: 1 leto
Vozniško dovoljenje: B
Znanje jezikov: angleški jezik - razumevanje osnovno, govorjenje osnovno, pisanje osnovno oziroma aktivno znanje vsaj enega tujega jezika
Računalniška znanja:
urejevalniki besedil - osnovno
delo s preglednicami - osnovno
delo z bazami podatkov - osnovno
poznavanje računalniških omrežij - osnovno
poznavanje operacijskih sistemov - osnovno
Drugo:
- aktivno znanje vsaj enega svetovnega jezika; 
- komunikativnost; 
- organizacijske sposobnosti; 
- izkušnje iz področja dela.
DELODAJALEC ŽELI TUDI NAPOTOVANJE KANDIDATOV IZ EVIDENC ZAVODA
Način prijave: kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti

Kontakt za kandidata:
Kontaktna oseba: ŠPELA LENIČ
Telefon: 059 083 798
E-naslov: spela.lenic@zptm.si
Naslov: Gubčeva ulica 10 A, 8250 BREŽICE
