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Delodajalec: MSO: 13371264000 Sifra SKD: 94.999 Dejavnost drugje nerazvrséenih
Clanskih organizacij

ZAVOD ZA PODJETNISTVO, TURIZEM IN MLADINO BREZICE

Gubceva ulica 10 A

8250 BREZICE

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5502 BREZICE

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: VODJA SLUZBA lil - VODJA PROJEKTOV - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: - VODENJE PROJEKTNE PISARNE,

- CELOSTNO VODENJE PROJEKTOV,

- CELOSTNO SPREMLJANJE IZVEDBE PROJEKTOV SKLADNO S PROJEKTNO DOKUMENTACIJO,
- REDNO POROCANJE DIREKTORJU ZAVODA O STANJU NA PROJEKTIH,

- KOMUNIKACIJA S PROJEKTNIMI PARTNERJI,

- KOORDINACIJA AKTIVNOSTI V OKVIRU PROJEKTOV,

- 1IZVAJANJE PROJEKTOV NA VSEH DELOVNIH PODROCJIH ZAVODA IN SODELOVANJE V PROJEKTNIH
SKUPINAH TER Z VODJI OSTALIH ORGANIZACIJSKIH ENOT ZAVODA,

- PRIPRAVA POROCIL ZA POTREBE PROJEKTOV, PRIPRAVA ANALIZ, RAZVOJNIH PROJEKTOV,
INFORMACIJ IN DRUGIH GRADIV,

- REDNO PODAJANJE UTEMELJENIH RAZLOGOV ZA 1ZBOLJSANJE PRIDOBIVANJA IN DELOVANJA
PROJEKTOV,

- 1IZVAJANJE SKRBNISTVA NAD FINANCNIM VIDIKOM PROJEKTOV,

- 1IZVAJANJE OPERATIVNIH NALOG SKRBNISTVA NAD POGODBAMI, VEZANIMI NA PROJEKTE,

- PREGLEDOVANJE ZAHTEVKOV ZA IZPLACILA,

- SODELOVANJE PRI KOMUNIKACIJI Z MEDIJI, UPRAVLJANJE DRUZBENEGA OMREZJA GLEDE
PROJEKTOV

- 1ZVAJANJE DODATNIH NALOG NA PODROCJU PROJEKTOV PO NAVODILIH DIREKTORJA,

- 1IZVAJANJE STROKOVNO ZAHTEVNEJSIH NALOG NA DELU DELOVNEGA PODROCJA,

- PROAKTIVNO RESEVANJE VSEH ODSTOPANJ V OKVIRU PROJEKTOV,

- 1ZVAJANJE OSTALIH NALOG PO POOBLASTILU DIREKTORJA IN PO NAVODILIH DIREKTORJA.

Izobrazba po Klasius: 170 visokoS$olska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd.,

Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: 6 let Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _

Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - oshovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
6 - poznavanje racunalniskih omrezij - 1 - osnovno
7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
3 - racunalni$ko oblikovanje - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZznosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: - OBVEZNE so veéletne izku$nje
iz prijav na razpise CLLD (LAS)/Interreg/centralizirani razpisi (Horizon, EACEA),

- aktivno znanje vsaj enega tujeqa jezika (angleséina ali nemsgéina),

- organizacijske in vodstvene sposobnosti,

- poznavanje dela z racunalnikom,

- natan¢nost, - doslednost,

- samostojnost,

- samoiniciativnost/proaktivnost,

- sposobnost timskega dela. Vloge kandidatov, ki ne izpolnjujejo pogoja zahtevanih izkuSenj s podro¢ja prijav
na razpise, ne bodo obravnavane. Delovno mesto omogo¢a moznost stimulacije in hibridnega dela.
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Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.
Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti
Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: KATJA CANZAR, 059 083 790, info@zptm.si
Kontakt delodajalca za BO: _SPELA LENIC, , spela.lenic@zptm.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Okvirna mesec¢na placda: 2.625,39 EUR bruto mesec¢no

Urnik dela: gibljiv/inestalen urnik

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 31.1.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 3.2.2025
Rok za prijavo kandidatov: 11.2.2025
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